Anleitung zur Erstellung deiner Praktikumsmappe

1. AuBere Form:

(o]

(¢]

Verwende einen blauen Schnellhefter, um deine Blatter ohne
Klarsichthillen ordentlich zu organisieren.

Die Praktikumsmappe wird digital erstellt und ausgedruckt, es sei denn,
eine handschriftliche Anfertigung wurde von der bewertenden Lehrkraft
genehmigt. In solchen Ausnahmefallen muss die Genehmigung vorab
eingeholt werden.

Verwende die Schriftarten Arial, Tahoma oder Calibri in der GroRRe 12

Punkt.

2. Deckblatt und Inhaltsverzeichnis:

(o]

3. Texte:

(o]

Das Deckblatt und das Inhaltsverzeichnis musst du mit deinen Daten

erganzen.

Verfasse die Texte (Unternehmensportrat, Meine Motivation,
Bewertung des Praktikums) als zusammenhadngende Texte mit
Uberschriften. Die Fragen diirfen nicht im Text enthalten sein. Lésche

die Arbeitsanweisungen.

4. Prasentation:

O

Erstelle die Prasentation in Absprache mit den Lehrkraften, die sie
bewerten. Bitte informiere dich vorab Gber deren Anforderungen und

Erwartungen.

5. Selbstandigkeitserklarung:

(o]

Die Praktikumsmappe muss zwingend mit einer unterschriebenen

Selbstandigkeitserklarung enden.

6. Anhang:

o

Im Anhang kannst du Fotos, Prospekte, Bilder, Skizzen usw. hinzufligen,
um deine Praktikumserfahrung zu dokumentieren und zu

veranschaulichen. Nutze diese Moglichkeit, um kreativ zu werden.
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Firmenstralle 456

12345 Firmenstadt



%=, ESG- Praktikumsmappe von

Inhaltsverzeichnis

Unternehmensportrat

Meine Motivation

Bewerbungsunterlagen

Lebenslauf
Bewerbungsanschreiben

Beschreibung der Arbeitstage

1 Wochenbericht

Prasentation

Bewertung des Praktikums

Anhang

Selbstandigkeitserklarung



%=, ESG- Praktikumsmappe von

Unternehmensportrit
Stelle das Unternehmen vor

e In welcher Branche ist das Unternehmen tatig?

e Wie viele Mitarbeitende/Azubis hat das Unternehmen?

e Welche Ausbildungsberufe gibt es im Unternehmen?

e Was sind Produkte / Leistungen des Unternehmens?

e Wie bist du auf das Unternehmen aufmerksam geworden und wie verlief der
Bewerbungsprozess?

e Inwelchem Tatigkeitsbereich absolvierst du das Praktikum? (z.B. in der Pflege)

Meine Motivation

e Weshalb hast du dich fiir diese Branche entschieden?
e Wieso hast du dieses Unternehmen gewahlt?
e Was sind ausschlaggebende Punkte, die zu deiner Entscheidung beigetragen haben?

Bewerbungsunterlagen (nur fiir Jahrgang 9)

e Flige Dein Bewerbungsanschreiben hinzu.
e Flige Deinen Lebenslauf hinzu.

Eine Gesamttlibersicht (iber Aufgaben und deinen Tdtigkeitsbereich
Beschreibung der Arbeitstage:

e Schreibe einen Wochenbericht, nutze die Tabelle am Schluss des Dokuments.
Pradsentation

e Erstelle eine Prasentation Uber dein Praktikum und den erkundeten Beruf. Diese
Prasentation kann als Power Point/Padlet/Lapbook erstellt werden. Sie muss ein Foto
von Dir in einer typischen Arbeitssituation enthalten. Du kannst in AW (Jahrgang 9)
und GL (Jahrgang 8), sowie in der KS oder OLZ prasentieren.

Bewertung des Praktikums

e Wie hat dir das Praktikum insgesamt gefallen?

e Wie haben dir deine Aufgaben gefallen und wie kamst du damit zurecht?

e Was hast du alles gelernt?

e Wie war der Umgang mit anderen Mitarbeitenden / deiner/m Ansprechpartner:in?
e Waurden deine Erwartungen erfiillt, Gbertroffen oder enttauscht und wieso?

Im Anhang kannst Du Fotos, Prospekte, Bilder, Skizzen, ... hinzufligen.
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Selbstandigkeitserklarung

Hiermit erklare ich, dass die vorliegende Arbeit selbststandig und ohne fremde Hilfe von mir

erstellt und abgegeben wurde.

Ort, Datum Unterschrift
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Marie Mustermann

Musterfirma

Wochenbericht

Betreuer im Betrieb: Herr Mustermann

Arbeitstag

Tagesablauf und Aufgaben

Meine Lernerfolge

Montag, 11.01.2024

Dienstag, 12.01.2024

Mittwoch, 13.01.2024

Donnerstag, 14.01.2024

Freitag, 15.01.2024




